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	Mẫu số 4 : Tờ trình
	

	HỌC VIỆN CÔNG NGHỆ BCVT 

CƠ SỞ TẠI THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH 
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	


               ___________
                                    ________________________

       Số :           /TTr-NNH
                                    Hà Nội, ngày         tháng       năm 200...

TỜ TRÌNH  (*)

V/v ................................(1)..................................


………………………………………(2)…………………………………………...

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

Nơi nhận: 

                                                                  HIỆU TRƯỞNG  
- ......(3)........


                                            Hoặc KT. HIỆU TRƯỞNG 
- Lưu ...(4)..., VTHC. 


                                               PHÓ HIỆU TRƯỞNG







                                (Ký tên, đóng dấu)

________________________________________________________________________________
(1) Trích yếu của tờ trình;

(2) Nội dung tờ trình

(3) Nơi nhận văn bản  ( * dùng để cấp dưới trình lên cấp trên về một vấn đề nào đó xin chủ trương giải quyết, nội dung tờ trình phải ghi rõ trình vấn đề gì, đề nghị giải quyết như thế nào ...)

(4) Lưu đơn vị soạn thảo văn bản;







